PROJETO RESOLUCAO N° 007 DE 02 DE JUNHO DE 2014

Cria o Manual de Redacédo e
Formatagdo oficial do Poder
Legislativo.

Origem: Poder Legislativo
Gabinete da Presidéncia, Vereador Jodo Carlos Vieira

Cumprindo o que determina o Art. 164 e 165 do Regimento Interno desta
Casa Legislativa, venho apresentar projeto de resolucéo para apreciacao deste plenario e
posterior sancéo e promulgacdo da seguinte:

RESOLUCAO

Art.1° - Cria o Manual de Redacédo e Formatacdo oficial do
Poder Legislativo Municipal de Eldorado do Sul.

8§ 1° - As normas e orientacbes para a comunicacao escrita
deste poder seré regida por esta Resolucéo.

8 2° - Os setores do Poder Legislativo, Inclusos os Gabinetes

dos Vereadores terdo que adotar esta Resolucéao.

Art. 2° - Define-se como fonte padrao utilizada na digitacéo de
documentos oficiais o tipo “Arial” e em seu impedimento a fonte “ Times New Roman”.

§ 1° - Fonte Principal da escrita devera ser no tamanho 12.

§ 2° - Em casos da necessidade de grifar palavras, a fonte tera
o tamanho maximo 14.

Art. 3° - Todos os documentos oriundos do Poder Legislativo
deverdo sem impressos em papel timbrado, padronizado, que sera fornecido pelo setor de
almoxarifado da Camara Municipal.

Art. 4° - Na elaboracédo de documento, devera ser deixado na



margem superior um espaco de 5 cm que é necessario para a logo marca oficial do
Legislativo e 4 cm na margem inferior onde consta as informacdes de contatos e
localizagao da Camara Municipal.

Art. 5° - Entende-se como documentacao oficial, todos os itens
previsto no Regimento Interno da Camara como segue:

§ 1° - Oficio, é a forma oficial de comunicacéo entre Orgdos
ou para autoridades, como modelo:

5 cm espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)

Oficion® 001/2014/Gab. Ver. Futano oe Tal
Eldorado do Sul 02 de junho de 2014

A Sun Exceldéncia o Senhoe
Fulanc de Tal Prefeito
Municipal de Eldorado do
Sul

Assunto: Solicitagio de Comparecimento
Senhor Prefeiio

Cumprimentando Vossa Excelénca, aproveitamos a oporfunidade para
sobciar o comparacimento do Sr. Secretano Municipal da Adminstracao, em sessso de
comesstes para tratar de assunto de inleresse putilico

Arenciosamente

Fufano de tal
vereador

4 cm espaco para informacgdes de contato



§ 2° - Memorando, € a modalidade de comunicacdo entre
setores de um mesmo 6rgao, como modelo:

5cm espago para logo timbrada

(EXEMPLO)

Memo. 001/Secretaria
Em 02 de junho de 2014

Ao Gabinete do Vereador Fulanode Tal
Assunto: Curso de qualificagao

Tendo em vista a realizacdo de Curso de quaificacZo dos servidores do
Poder Legisiativo, convidamos os integrantes deste gabinete para participar na data da
realizagao

Atenciosamente

Fulano de tal
Coordenador

4 cm espaco para informagdes de contato




8 3° - Projeto de Lei,

Prefeito, como modelo:

5cm  espago para logo timbrada

(EXEMPLO)

PROJETO DE LEXN' 001 OE 92 DE JUNHO DE 1983
Cria 0 Municipn & Edorado do

S no Estado do RS0 Grande do
Sl @ da outras providencias.

Origam: Poder Legisiativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Sentor Presdents, cumpringo o que dsiemming 0 Art. 180 & 151 do Regiments
Imemo dests Cass Legaialva, venhd apresentlr projetn & kel pars apreciagio dests
plandrio @ postanior ancaminhameanio a0 euecuive par sangio e oromukagao da sequinie:

LEI

At t*- Fica Criado O Muncipo d2 Exdorada o Sulng Estada do
Rio Grande do Sula partir 00 08 (0] é junho de 1588 (m noveconins o olenta e odo)

At 2° - Fica debmitado o\lmmEmradau com o8
Municpios de Guaita, Arroo Dos Rinns, Chamusasasel .,

A3

Art. 4" Esta Letentra em wigor na data de suapublicagio
Eorado do Sul 02 de junho de 1968

Veraador Fulino d2 Tl

‘4cm espaco para informagdes de contato

7z

€ a proposicao sujeita a sangado do

5cm  espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)
EXPOSIGAO DE MOTIVOS

Estancs Encamnhando O Progdo de Lsl 00188 que Cria o Mndipio de
Eidornzo do Sul no Estado do Ro Grande do Sul & da cutas providencias, pans agreciachs
s paves do Poder Legistatvg

Cabe ressaltar 3 importinea da criagdo lando em vista o granda nimens de
hatdaries nesta lncabdaoe que Sca mutn distarte domunipomée.

Exdarado do Sul (2 do farvo d 1963

Vertador Fulano de Tal

4cm espago para informagdes de contato




8 4° - Projeto de Decreto Legislativo, € a proposicdo que
disciplina matéria de exclusiva competéncia da Camara e tem efeitos externos, como
modelo.



5cm  espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)

PROJETO DEDECRETO LEGISLATIVO N 001 DE 02 DE JUNHO DE 1568

Cna o Muricipo de Eldorado do
Sul ro Estade do Ro Grande &
Suf e da ouras providencias,

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulana de Tal

Senhar Presidente, cumpnndo 0 que determing o Al 163 do Regimend
bterno desta Casa Legislatva, venho apresentar proglo de decrelo legsiabvo para
EpNeGiaC0 deshe PENAN0 & oSIBnor SaNgaa & promukiacho do seguints:

DECRETO LEGISLATIVO

Art.1*- Fica Cnado O Muricipo de Eldorado do Sul no Estado do
Rio Grande do Sel a parti de 08 (oro) e junho de 1585 (mi novecenios e oienta ¢ ko).

At 2 - detnhowmmu
Muncipios de Guaiba Arrcia Dos Ralos, Chargqueadas eke....,

A3

Art. 4" - Eslo Dacro Legisfarivo entra om vigor na data de sua
Exforado do Sul 02 de jurho de 1053

Veveador Fulano de Tal

4 cm espago para informagées de contato

5cm espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)

EXPOSICAQ DE MOTIVOS

Estames Encaminhands 0 Projelo de Decreto Legslatvo 001183 que Coa 0
Menicipia de Eldoraco do Sul ro Estado do Rio Grande do Sul ¢ da oufras providencias para
apreciaghodos pares do Poder Legelativo.

Cabe ressakar 3 ingortingia da criag3o 16ndo em vists 0 grande humes e
habantes nesta locakdade que fica mullo dstante do municipo mée.

Ehsorss do Sal 012 68 futho d 1963

Versador Fulano de Tok

4 cm espaco para informagdes de contato




8 5° - Projeto de Resolugdo, € a proposicado referente a
assuntos de economia interna da Camara, como modelo.



5cm  espago para logo timbrada

(EXEMPLO)

PROJETO RESOLUGAO N* 001 DE 02 DE JUNHO DE 1388

Cria 0 Municipio de Eldorado do
Sul no Estado do Rio Geande do
Suleda outras providzngas.

Oriaem: Poder .
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Serhor Presidete, camprindo ¢ que deferming o A& 164 do Regmenio
Intemo desta Czsa Legislzfiva, venho apresentar projeto de resokap3o para apreciagao desie
piendnio e postenor sangao e promuigacdo da sequinfe:

RESOLUCAQ

Art.1°- Fica Criado O Menicipo de Eldorado co Su no Estadodo
Rio Grande do Sulz parti de 06 (oéo) de junho de 1988 [mi novecenios e olentze o).

At 2° - Ficz deimiado o Municipo Eidoradense com os

Municipios de Guaite, Amoio Dos Ratos, Charqueadasel,. ...

ArLF-

Art. #° - Esta Resolugdo enra em vigor ra data de sz
publcagdo.

Eidorado do Sul 02 de junho e 1333

Vereador Fuleno de Tl

4 cm espaco para informagdes de contato

Scm  espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)
EXPOSICAO DE MOTVOS

Estanos Escaminhando O Projeto e Resokag30 00183 que Cria o Menicpio
e Eidorada do Sul no Estado do Rio Grande do Sué e d2 ostras prowidencas para apreniagan
dospares doPedarLegisiaivg,

Czbs ressater 3 imporndnga &2 0730 tendo em wsta 0 grande numen 62
habianies nesta loczkdade que fcz mulo dstanie domunicpiomaz.

Curosm.

Eldorado do Sl 02 de jusho de 1963

\eradr Fuznoce T3

4cm espago para informagdes de contato




8 6° - Indicacdo, € a proposicdo em que o Vereador sugere
medidas de interesse publico aos poderes competentes, como segue modelo.



5 cm espacgo para logo timbrada

(EXEMPLO)

INDICAGAO N° DE 02 DE JULHO DE 2014

Que seja Construida a sede
Oficial do Municipio de Eldorado
do Sul.

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 166 e 167 do Regimento
Interno desta Casa Legisiativa, vimaos 2 Presentar a seguinte:

INDICAGAO

Que 0 Senhor Prefeito Municipal Construa A Sede Oficial do Poder Executivo.
EXPOSICI-\O DE MOTIVOS

A presente indicagao tem por finalidade, a cnagao da sede oficial do Municipio
de Eldorado do Sul, tendo em vista

Elgorado do Sul 02 de juiho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

‘4 cm espaco para informacgdes de contato

§ 7° - Mocgao, é o requerimento em que solicita a manifestacéo
da Camara sobre assunto determinado, aplaudindo, hipotecando solidariedade ou apoio,
apelando, protestando ou repudiando, como modelo.



5 cm espaco para logo timbrada

MOCAO N° DE 02 DE JULHO DE 2014

(exempio)
Encaminha Mogdo
Aplaudindo
(colocar o modelo
demogao)a
Camara Municipal
de Eldorado do Sul

Origem: Poder Legislativo

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 168 do
Regimento Interno desta Casa Legisiativa, vimos apresentar a seguinte:

MOCAO

Aplaudindo a Camara Municipal de Eldorado do Sul, pelo 26°
aniversarnio de Emancipagao Politica.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

A presente mog2o tem por finalidade, aplaudir a Camara
Municipal de Eldorado d Sul pela passagem do 26° aniversario de Emancipagdo
Politica.

O Poder Legislativo tem um papel fundamentai no medelo politico
adotado em nosso Pais, sendo encarregado pela fiscalizacdo direta dos
poderes executores e responsavel pela criag3o da legisiacdo gue norteia a vida
dos municipes.

Desta forma & importante o reconhecimento de nossa parte.

Eldorado do Sul 02 de juiho de 2014

Vereador Fulano de Tal 01 Vereador Fulano de Tal 02
proponente proponente
Vereador Fulano de Tal 03
proponente (Obs. a mogdo deve ser subscrita por no minii
03 vereadares.)

4 cm espaco para informagdes de contato

§ 8° - Requerimento escrito, é o pedido feito ao Presidente da
Camara ou por seu intermédio, sobre assunto determinado, por Vereador ou Comissao,
Como modelo.



5cm  espaco para logo timbrada

REQUERIMENTO N* DE 02 DE JULHO DE 2014

(EXEMPLO)
Juntada de decumentos no
Projetode Lei (tal)

Origem: Poder Legisiativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprndo o que determna o Art. 169 171 do Regmento
Interno desta Casa Legisiativa, venho apresentar a seguinte:

REQUERIMENTO

Que seja juniado 3o processo de apreciagao do Projeto de Lei (tal) ¢ impacio
orgamentano necessano para 2 volagao em plenano.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

£ necessano a juntada de impacto orcamentanio para a devda aprovagdo
Progeto de Lei (Tal), ”

Eldorado do Sul 02 de juino de 2014

Vereador Fulano de Ta
proponente

4 cm espaco para informagdes de contato

§ 9° - Pedido de Informacgdo, € a proposi¢do solicitando
esclarecimento ou dados a administragdo municipal.



5 cm espaco para logo timbrada
PEDIDO DE INFORMAGAO N° DE 02 DE JULHO DE 2014
(EXEMPLO)

Informagao sobre a execugao da
Lei Municipal n*® (tal).

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo ¢ que determina o Art. 173 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar a seguinte:

PEDIDO DE INFORMACAO
Que seja encaminhado a esta Casa Legislativa copia do controle de execucao
da Lei Municipal n® (tal).

EXPOSICAO DE MOTIVOS

E necessario o encaminhamento de tal solicitagdo para gue o Poder Legisiativo
possa acompanhar a execucao da referida lei que foi aprovada em sess3o plenaria

Eldorado do Sul 02 de jutho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espaco para informacdes de contato

§ 10° - Emenda, é a proposicao acessoria que visa modificar a
principal e pode ser apresentada por qualquer vereador nos termos do regimento Interno.



5 cm espaco para logo timbrada

EMENDA N* AO PROJETO DE LEI N° 001 DE JUNHO DE 2014

(EXEMPLO)
Emenda MODIFICATIVA ao Art.
1° doProjetode Lei001/2014

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumpnindo 0 que determina o Ari. 174 e 175 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar a sequinte:

EMENDA MODIFICATIVA

Projeto de Lei 001/2014 - No Art. 1° onde lé-se: “Fica Criado o Municipio de
Eldorado”.

Emenda Modificativa — O Art. 1° passara a ter a seguinte redagao: “Fica
Criado o Municipio de Eldorado do Sul no Estado do Rio Grande do Suf”.

EXPOSICAO DE MOTIVOS
Apresente emenda tem por objetivo modificar o texto doArt. 1° da do Projeto de

Lei 001/14, completando a nomenciatura do municipio criado e citando seu Estado de
C) ) P P S S SR e T R e :

Eidorado do Sul 02 de juiho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espacgo para informagées de contato

Art. 6° - E vedado a utilizacdo de fotografias, logomarcas ou
gualquer tipo de arte visual individual, em documentos oficiais.



Art.

7° - As documentacOes oficiais, deverdo ser sempre

formais, obedecendo aos modelos ja mencionados.

Art.

8° - Os Pronomes de tratamento utilizados nas

comunicacdes oficiais, deverdo ser os mesmos constantes no Manual Oficial de Redacéo
da Presidéncia da Republica, como segue.

publicacao.
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Art. 9° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua




Eldorado do Sul 02 de junho de 2014

Jodo Carlos Vieira
Presidente



EXPOSICAO DE MOTIVOS

Estamos Encaminhando O Projeto de Resolucédo 007/14 que Cria o Manual
de Redacdo e Formatacédo oficial do Poder Legislativo, para apreciacdo dos pares do
Poder Legislativo.

Cabe ressaltar a importancia da criacdo deste manual para que o Poder
Legislativo tenha um padrdo de documentacéo, tanto na redacédo quanto na formatacéo.

As normas para a criacao do referido manual, foram extraidas do Manual
Oficial de Redacao da Presidéncia da Republica.

Desta forma solicitamos a manifestacdo dos nobres Edis, no sentido de
aprovacao da Resolucéo.

Atenciosamente,

Eldorado do Sul 02 de junho de 2014

Joao Carlos Vieira
Presidente



