
PROJETO RESOLUÇÃO N° 007 DE 02 DE JUNHO DE 2014 
  
 

Cria o Manual de Redação e 
Formatação oficial do Poder 
Legislativo. 

 
 

Origem: Poder Legislativo 
 Gabinete da Presidência, Vereador João Carlos Vieira 

 
 
  Cumprindo o que determina o Art. 164 e 165 do Regimento Interno desta 
Casa Legislativa, venho apresentar projeto de resolução para apreciação deste plenário e 
posterior sanção e promulgação da seguinte: 
 

RESOLUÇÃO 
 
 

    Art.1° - Cria o Manual de Redação e Formatação oficial do 
Poder Legislativo Municipal de Eldorado do Sul. 
     
    § 1° - As normas e orientações para a comunicação escrita 
deste poder será regida por esta Resolução. 
     
    § 2° - Os setores do Poder Legislativo, Inclusos os Gabinetes 
dos Vereadores terão que adotar esta Resolução. 
     
 
    Art. 2° - Define-se como fonte padrão utilizada na digitação de 
documentos oficiais o tipo “Arial” e em seu impedimento a fonte “ Times New Roman”. 
     
    § 1° -  Fonte Principal da escrita deverá ser no tamanho 12. 
 
    § 2° - Em casos da necessidade de grifar palavras, a fonte terá 
o tamanho máximo 14. 
     
    Art. 3° -  Todos os documentos oriundos do Poder Legislativo 
deverão sem impressos em papel timbrado, padronizado, que será fornecido pelo setor de 
almoxarifado da Câmara Municipal. 
 
    Art. 4° -  Na elaboração de documento, devera ser deixado na 



margem superior um espaço de 5 cm que é necessário para a logo marca oficial do 
Legislativo e 4 cm na margem inferior onde consta as informações de contatos e 
localização da Câmara Municipal. 
 
    Art. 5° - Entende-se como documentação oficial, todos os itens 
previsto no Regimento Interno da Câmara como segue: 
 
    § 1° -  Oficio, é a forma oficial de comunicação entre Órgãos  
ou para autoridades, como modelo: 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    § 2° - Memorando, é a modalidade de comunicação entre 
setores de um mesmo órgão, como modelo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  



    § 3° - Projeto de Lei, é a proposição sujeita a sanção do 
Prefeito, como modelo: 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 4° - Projeto de Decreto Legislativo, é a proposição que 
disciplina matéria de exclusiva competência da Câmara e tem efeitos externos, como 
modelo. 
 



 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 5° - Projeto de Resolução, é a proposição referente a 
assuntos de economia interna da Câmara, como modelo. 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 6° - Indicação, é a proposição em que o Vereador sugere 
medidas de interesse público aos poderes competentes, como segue modelo. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

    § 7° - Moção, é o requerimento em que solicita a manifestação 
da Câmara sobre assunto determinado, aplaudindo, hipotecando solidariedade ou apoio, 
apelando, protestando ou repudiando, como modelo. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 8° - Requerimento escrito, é o pedido feito ao Presidente da 
Câmara ou por seu intermédio, sobre assunto determinado, por Vereador ou Comissão, 
Como modelo. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 9° - Pedido de Informação, é a proposição solicitando 
esclarecimento ou dados à administração municipal. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    § 10° - Emenda, é a proposição acessória que visa modificar a 
principal e pode ser apresentada por qualquer vereador nos termos do regimento Interno. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    Art. 6° - É vedado a utilização de fotografias, logomarcas ou  
qualquer tipo de arte visual individual, em documentos oficiais. 



 
    Art. 7° - As documentações oficiais, deverão ser sempre 
formais, obedecendo aos modelos já mencionados. 
 
    Art. 8° - Os Pronomes de tratamento utilizados nas 
comunicações oficiais, deverão ser os mesmos constantes no Manual Oficial de Redação 
da Presidência da Republica, como segue. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    Art. 9° - Esta resolução entra em vigor na data de sua 
publicação. 



 
 
        Eldorado do Sul 02 de junho de 2014 

 
 
 
 
 
 
 
 

João Carlos Vieira 
      Presidente     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

EXPOSIÇÃO DE MOTIVOS 
 
 

  Estamos Encaminhando O Projeto de Resolução 007/14 que Cria o Manual 
de Redação e Formatação oficial do Poder Legislativo, para apreciação dos pares do 
Poder Legislativo. 
  Cabe ressaltar a importância da criação deste manual para que o Poder 
Legislativo tenha um padrão de documentação, tanto na redação quanto na formatação. 
 
  As normas para a criação do referido manual, foram extraídas do  Manual 
Oficial de Redação da Presidência da Republica. 
 
  Desta forma solicitamos a manifestação dos nobres Edis, no sentido de 
aprovação da Resolução. 
 
  Atenciosamente, 
 

 
 
 
 
 

Eldorado do Sul 02 de junho de 2014 
 
 

 
                João Carlos Vieira 
                     Presidente    


