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RESOLUGAO N° 144 DE 25 DE JUNHO DE 2014

PUBLICADO EM: Cria o Manual de Redagéo e

. Formatagdo oficial do Poder
Q._/_{i [ 704 2. - Legislativo.

Origem: Poder Legislativo
Gabinete da Presidéncia, Vereador Joao Carlos Vieira

JOAO CARLOS VIEIRA, Presidente da Camara Municipal de Eldorado do
Sul, Estado do Rio Grande do Sul.

Faco saber que a Camara Municipal de Eldorado do Sul no uso das

atribuicdes legais que me confere a Lei Organica Municipal e Regimento Interno ,
sanciono e promulgo o seguinte:

RESOLUGAO

Art.1° - Cria o Manual de Redagao e Formatagao oficial do
Poder Legislativo Municipal de Eldorado do Sul.

§ 1° - As normas e orientagbes para a comunicagao escrita
deste poder sera regida por esta Resolucao.

§ 2° - Os setores do Poder Legislativo, Inclusos os Gabinetes
dos Vereadores terao que adotar esta Resolugao.

Art. 2° - Define-se como fonte padrao utilizada na digitagéo de
documentos oficiais o tipo “Arial” e em seu impedimento a fonte “ Times New Roman”’.

§ 1° - Fonte Principal da escrita devera ser no tamanho 12.

§ 2° - Em casos da necessidade de grifar palavras, a fonte tera
o tamanho maximo 14.

Art. 3° - Todos os documentos oriundos do Poder Legislativo
deverao sem impressos em papel timbrado, padronizado, que sera fornecido pelo setor de
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almoxarifado da Camara Municipal.

Art. 4° - Na elaboragédo de documento, devera ser deixado na
margem superior um espago de 5 cm que é necessario para a logo marca oficial do
Legislativo e 4 cm na margem inferior onde consta as informacdes de contatos e
localizagao da Camara Municipal.

Art. 5° - Entende-se como documentacgao oficial, todos os itens
previsto no Regimento Interno da Camara como segue:

§ 1° - Oficio, é a forma oficial de comunicagéo entre Orgaos
ou para autoridades, como modelo:

5 cm espacgo para logo timbrada

(EXEMPLO)

Oficion® 001/2014/Gab. Ver. Fulano de Tal
Eldorado do Sul 02 de junho de 2014

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal Prefeito
Municipal de Eldorado do
Sul

Assunto: Solicitagdo de Comparecimento
Senhor Prefeitc

Cumprimentando Vossa Exceléncia, aproveitamos a oportunidade para
solicitar o comparecimento do Sr. Secretario Municipal da Administragéo, em sesséo de
comissoes para tratar de assunto de interesse publico.

Atenciosamente

Fulano de tal
vereador

4 cm espaco para informacgoes de contato
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§ 2° - Memorando, é a modalidade de comunicacdo entre
setores de um mesmo 6rgédo, como modelo:

5cm espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)

Memo. 001/Secretaria
Em 02 de junho de 2014

Ao Gabinete do Vereador Fulano de Tal
Assunto: Curso de qualificagao

Tendo em vista a realizag@o de Curso de qualificagéo dos servidores do
Poder Legislativo, convidamos os integrantes deste gabinete para participar na data da
realizagdo

Atenciosamente

Fulano de tal
Coordenador

4 cm espago para informagdes de contato
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§ 3° - Projeto de Lei, é a proposi¢do sujeita a sangdo do

Prefeito, como modelo:

5em - espago para logo timbrada

(EXEMPLO)

PROJETO DE LEI N° 001 DE 02 DE JUNHO DE 1988

Cria 0 Municipio de Eldorado dc
Sul no Estado do Rio Grande do
Sule da outras providencias

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 160 e 161 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar projeto de lei, para apreciagdo deste
plenario e posterior encaminhamento ao executivo para sangao e promulgagdo da sequinte:

LEI

Art.1° - Fica Criado O Municipio de Eldorado do Sulno Estado do
Rio Grande do Sul a partir de 08 (oito) de junho de 1988 (mil novecentos e oitenta e oito).

Art. 2° - Fica delimitado o Municipio Eldoradense com os
Municipios de Guaiba, Arroio Dos Ratos, Charqueadas efc......................

Art3- ..

Art. 4°-Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.
Eldorado do Sul 02 de junho de 1988

Vereador Fulano de Tal
proponente

|
J4 cm espago para informagdes de contato
|

5cm  espago para logo timbrada

(EXEMPLO)

EXPOSIGAO DE MOTIVOS

Estamos Encaminhando O Projeto de Lei 001/88 que Cria o Municipio de
Eldorado do Sul no Estado do Rio Grande do Sul e da outras,providencias, para apreciagao
dos pares do Poder Legislativo.

Cabe ressaltar a importancia da criagao tendo em vista o grande nimero de
habitantes nestalocalidade que fica muito distante do municipio mae.

QOutro sim.

Eldorado do Sul 02 de junho de 1988

Vereador Fulano de Tal
proponente

4em espago para informages de contato
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§ 4° - Projeto de Decreto Legislativo, ¢ a proposi¢cao que
disciplina matéria de exclusiva competéncia da Camara e tem efeitos externos, como
modelo.

5cm  espago para logo timbrada Scm espago para logo timbrada

(EXEMPLO) (EXEMPLO)

PROJETO DEDECRETO LEGISLATIVO N° 001 DE 02 DE JUNHO DE 1988

(EXEMPLO) EXPOSIGAO DE MOTIVOS
Cria 0 Municipio de Eldorado do
Sul no Estado do Rio Grande do
Sule da outras providencias. Estamos Encaminhando O Projeto de Decreto Legislativo 001/8 que Cria o

Municipio de Eldorado do Sulno Estado do Rio Grande do Sul e da outras providencias para
apreciacdo dos pares do Poder Legislativo.

Origem: Poder Legislativo Cabe ressaltar a importncia da criagao tendo em vista o grande numero de
Gabinete do Vereador Fulano de Tal habitantes nesta localidade que fica muito distante do municipio mae.
Outrosim

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 163 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar projeto de decrelo legislativo par-
apreciago deste plendrio e posterior sangdo e promulgagéo do sequinte:

DECRETO LEGISLATIVO
Eldorado do Sul 02 de junho de 1988

Art.1° - Fica Criado O Municipio de Eldorado do Sul no Estado d¢
Rio Grande do Sula partir de 08 (oito) de junho de 1988 (mil novecentos e oitenta e oito).

Vereador Fulano de Tal
Art. 2° - Fica delimitado o Municipio Eldoradense com o L
Municipios de Guaiba, Arroio Dos Ratos, Charqueadas efc....................
L
Art. 4° - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de su:
publicagdo.
Eldorado do Sul 02 de junho de 198¢
Vereador Fulano de Tal
proponente
4 cm espago para informagdes de contato 4cm - espago para informagdes de contato
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§ 5° - Projeto de Resolugdo, é a proposicdo referente a
assuntos de economia interna da Cadmara, como modelo.

5cm  espago para logo timbrada 5cm espago para logo timbrada
PROJETO RESOLUGAO N° 001 DE 02 DE JUNHO DE 1988 N
EXPOSIGAO DE MOTIVOS
(EXEMPLO)
Cria 0 Municipio de Eldoraco do
gu: ng Est::do % R!z ir?'”ife do Estamos Encaminhando O Projeto de Resolugéo 001/88 que Cria o Municipio
U EGaOulias providencias de Eldorado do Sul noEstado doRio Grande do Sul e da outras providencias para apreciagio
dos pares do Poder Legislativo.
. i Cabe ressallar a importancia da criagéo lendo em vista o grande numero de
. Origem: Poder Legislativo habilantes nestalocalidade que fica muto distante do municipio me.
Gabinete do Vereador Fulano de Tal
Outrosim
Senhor Presidente, cumprindo o que determina o At. 164 do Regimento
Intemno desta Casa Legislativa, venho apresentar projetode resolugao para apreciagao ceste
plendrio e posterior sangéo e promulgagéo da seguinte:
RESOLUGAO Eldorado do Sul 02 de o de 1968
Art.1° - Fica Criado O Municipio de Eldorado do Sul no Estado do
Rio Grande do Sula partir de 08 (aito) de junho de 1988 (mil novecentos e otenta e oito). Vereador Fulano de Tal
proponente
Art. 2° - Fica delimitado o Municipio Eldoradense cor os
Municipios de Guaiba, Arroio Dos Ratos, Charqueadasefc......................
Art.3°- .
Art. 4° - Esfa Resolugéo entra em vigor na data de sua
publicagao.
Eldorado do Sul 02 de junho de 1988
Vereador Fulano de Tal
proponente
4.cm  espago para informades de contato 4cm- espago para informages de contato

/
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§ 6° - Indicacao, &€ a proposicdo em que o Vereador sugere
medidas de interesse publico aos poderes competentes, como segue modelo.

5 cm espaco para logo timbrada

(EXEMPLO)

INDICAGAON° ___ DE 02 DE JULHO DE 2014

Que seja Construida a sede
Oficial do Municipio de Eldorado
do Sul.

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 166 e 167 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, vimos a Presentar a seguinte:

INDICAGAO

Que o Senhor Prefeito Municipal Construa A Sede Oficial do Poder Executivo.
EXPOSlCAO DE MOTIVOS

Apresente indicagdo tem por finalidade, a criagéo da sede oficial do Municipio
de Eldorado do Sul, tendo em vista

Eldorado do Sul 02 de julho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espaco para informagdes de contato
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§ 7° - Mogao, ¢ o requerimento em que solicita a manifestacao
da Camara sobre assunto determinado, aplaudindo, hipotecando solidariedade ou apoio,

apelando, protestando ou repudiando, como modelo.

5 cm espago para logo timbrada

MOGAO N° __ DE 02 DE JULHO DE 2014

(exemplo)
Encaminha Mogao
Aplaudindo
(colocar o modelo
de mogdo) a
Camara Municipal
de Eldorado do Sul

Origem: Poder Legislativo

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 168 do
Regimento Interno desta Casa Legislativa, vimos apresentar a seguinte:

MOGAO

Aplaudindo a Camara Municipal de Eldorado do Sul, pelo 26°
aniversario de Emancipagao Politica.

EXPOSIGAO DE MOTIVOS

A presente mogdo tem por finalidade, aplaudir a Camara
Municipal de Eldorado d Sul pela passagem do 26° aniversario de Emancipagao
Politica.

O Poder Legislativo tem um papel fundamental no modelo politico
adotado em nosso Pais, sendo encarregado pela fiscalizagdo direta dos
poderes executores e responsavel pela criagéo da legislagao que norteia a vida
dos municipes.

Desta forma € importante o reconhecimento de nossa parte.
Eldorado do Sul 02 de julho de 2014

Vereador Fulano de Tal 01 Vereador Fulano de Tal 02
proponente proponente

Vereador Fulano de Tal 03
proponente (Obs. a mogéo deve ser subscrita por no minimo
03 vereadores.)

4 cm espago para informacgdes de contato
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§ 8° - Requerimento escrito, é o pedido feito ao Presidente da
Camara ou por seu intermédio, sobre assunto determinado, por Vereador ou Comisséo,
Como modelo.

5 Cm espaco para logo timbrada

REQUERIMENTO N° _ DE 02 DE JULHO DE 2014
(EXEMPLO)

Juntada de documentos no
Projeto de Lei (tal).

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 169 e 171 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar a seguinte:

REQUERIMENTO

Que seja juntado ao processo de apreciagéo do Projeto de Lei (tal) o impacto
orgamentario necessario para a votagac em plenario.

EXPOSICAQ DE MOTIVOS

E necessario a juntada d¢ impacto orgamentario para a devida aprovagao do
Projeto de Lei (Tal)

Eldorado do Sul 02 de julho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espago para informagdes de contato
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§ 9° - Pedido de Informacgdo, ¢ a proposicdo solicitando
esclarecimento ou dados a administragdo municipal.

5 cm espago para logo timbrada

PEDIDO DE INFORMAGAO N° DE 02 DE JULHO DE 2014

(EXEMPLO)
Informagéo sobre a execugéao da
Lei Municipal n° (tal).

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 173 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentara seguinte:

PEDIDO DE INFORMAGAO

Que seja encaminhado a esta Casa Legislativa copia do controle de execugao
da Lei Municipal n° (tal).

EXPOSICAO DE MOTIVOS

E necessario o encaminhamento de tal solicitagéo para que o Poder Legislativo
possa acompanhar a execugdo da referida lei que foi aprovada em sessdo plenaria
etc

Eldorado do Sul 02 de julho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espago para informagées de contato
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§ 10° - Emenda, € a proposigao acesséria que visa modificar a
principal e pode ser apresentada por qualquer vereador nos termos do regimento Interno.

9 cm espaco para logo timbrada

EMENDA N° AO PROJETO DE LEI N° 001 DE JUNHO DE 2014

(EXEMPLO)
Emenda MODIFICATIVA ao Art.
1°do Projetode Lei 001/2014

Origem: Poder Legislativo
Gabinete do Vereador Fulano de Tal

Senhor Presidente, cumprindo o que determina o Art. 174 e 175 do Regimento
Interno desta Casa Legislativa, venho apresentar a seguinte:

EMENDA MODIFICATIVA

Projeto de Lei 001/2014 -~ No Art. 1° onde lé-se: "Fica Criado o Municipio de
Eldorado”.

Emenda Modificativa — O Art. 1° passara a ter a seguinte redagao: “Fica
Criado o Municipio de Eldorado do Sul no Estado do Rio Grande do Sul”.

EXPOSIGAO DE MOTIVOS

Apresente emenda tem por objetivo modificar o texto do Art. 1° da do Projeto de
Lei 001/14, completando a nomenclatura do municipio criado e citando seu Estado de
Origem

Eldorado do Sul 02 de julho de 2014

Vereador Fulano de Tal
proponente

4 cm espagco para informagbes de contato
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Art. 6° - E vedado a utilizagao de fotografias, logomarcas ou
qualquer tipo de arte visual individual, em documentos oficiais.

Art. 7° - As documentacgdes oficiais, deverdo ser sempre
formais, obedecendo aos modelos ja mencionados.

Art. 8° - Os Pronomes de tratamento utilizados nas
comunicagdes oficiais, deverdo ser os mesmos constantes no Manual Oficial de Redacao
da Presidéncia da Republica, como segue.

02/06/14. Manual_Redagao
21.2 a com os de Tr

Os pronomes de trataments (ou do segunds possoa indireta) af
sAgunda passoa gramatical (A passoa com quern se (i3 ou a quom
substantivs aue infegra a 10cug80 coma swu nicleo sinatco “Vossa Sens

lam ceris peculiaridades quanto a concorddincio vorbal, nominal @ pronominal, Embora se refiran o
Iige @ Lununicagdo). lewm a concordancla para a tercena pessos. E que o Wibo Concords com o
9 AOMEArs 0 BUDRILLO", "Vossa EXceldncia conhece o assunto”

Da mesma forma, ou pronomas poss essivos mfaridan s pronamus de (ratamento 380 sempra 09 da tercelra pessoa: *Vosea Senhoria nomenrs 60 substituto” (e n8o "Vossa .
VOSS0..7),

e Quanto aus adjativos referidos @ essus wLNNos. o género gramatic al dewe Coniidil Lum © SEx 4a PESSOA @ AUA 55 NGNS, © NED Com O SUBSIANtO que campda a locugo.
Ausim, £8 nossa intedocutor for homem. o corala  "Vossa Excelncia ac'd atarofada’, "Vossa Senhorie deve 85ter satisferier. ve. for caciner “Vossa Excolbnois estd alarvladu’,
“Vossa Senhonn deve cstar satisfortar,
2.1.3. Emprego dos Pronomes do Tratamanto
Como wito, © emprego dos provomes do tralamento odedece a secuiul radicts 530 da 3o consagrudo
Vousia Excoléncia, para as seguintes iutaridadas

) do Poder Exocutivo;

Prosidunto da Repiblica;

Vige-Prosidunte da Repiblica;

Ministros de Cstado;

(Sowemadoras a Vica-Gowrnadarss de Eelado ¢ do Distrilo Fodornl

Oficiais-Gonerais das Forgas Armadas,

Embaixacoros,

Secratirios Frocutlvs de Ministéros @ demals ocupantas do caros e naturez 1 espacial

Secreltios do Frtado os Govemos Estaduale,

Prefeilos Municipais.

b) do Padar Legisiativo:

Doputados Federars « Senadoms;

Ministro do Tribunal e Gontas da Uni8o;

Daputados Esladuuis ¢ Distrtats

Conselheiros dos liibunais ds Contas Estaduals

Presidentes das Camaras Leaislativas Municipals

) do Poder Judiciario:

Ministros das fribunais Suparioces

Membios de Tribunars,

duizes;

Auditores da Justiga Militar.

O vocativo a ser empregado om comunicagtes dingidas aos Chisless do 1 oxier & Excalentissimo Seanor, sequido do cargo s

Excelentissimo Senhor Prosidonte ¢a Repiblica,
Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacions!
Fxcelontis sima Senhor Preuidunte do Supramo Tribunal Federal
As demals autoridndes serdo tratadas com o waati Sanhor, s6guido o Gargo res pectivo
Senhor Senador,
Sennor Juz
Sonhor Ministro,
Seahor Gowernador,
No emalope. o endaregamento das comunicagoes dingidas as autonidndes tratadas por Vossa Exceléncia, terd a seguinte foma:

A Sua Exceléncie o Senhor

A Sua Exceléncis o Sonhor A Sua Cxeeldneia o Sonhor Fulano> o Tol

Fulano de Tal Senador Fulano os Tal w s —

Ministro de Estado da Justica Sanado Faderal iz de Direl 0 da 108 Vora Shel
064-900 - Brasilia. OF 70.165.600 ~ Bras ia. OF Rua ABC, 14 123

01.010:000 - $80 Paule. SP

Em comunicagSas oficinin, esth abolido L0 do tratamento dignissinc (OD), 4 witoridades arroindan no listy antarior. A digndade & PrOssuposto pam qua ae ocupe qualquer
cargo pablico, sendo desnecessiriu sua repelida ewcugo.

Voss Sunliuria e empregaco para a3 gemals BUONGades @ para particuiares. O walivy 80equaKo &

Sennor Fulano de Tal,
()
No enwaiope deve congtar do endoregamento:

www.planallo.gov.or/ccivil_03/manual/manual.htm &80
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ST T

Art. 9° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Eldorado do Sul 25 de junho de 2014

Jozo Caflos Vieira
Presidente

N
%
/

RE/GI‘Z A-SE E PUBLICA-SE
LK DX A~ N\
Rogério Goetz Munhoz
1° Secretario

]
EM:

27
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